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Circ. n°57 Trebisacce, 09/10/2024
A.S. 2024/25
Ai Genitori degli alunni
Ai Docenti
Atti / Sito web

OGGETTO: Orario di ricevimento per i colloqui genitori-docenti e orario personale delle lezioni,
scuola secondaria di I grado.

Al fine di facilitare 1’incontro tra la scuola e le famiglie si invitano tutti i docenti del I Grado a indicare I’ora
di ricevimento genitori nell’apposito spazio del R.E. Axios.
La comunicazione dovra avvenire entro lunedi 14 ottobre 2024 e sara subito attiva.

I genitori dovranno prenotare il colloquio tramite il Registro Elettronico, fatti salvi i giorni di chiusura come
indicati dal calendario regionale. In caso di urgenza € possibile richiedere un colloguio con i docenti anche
fuori dall’orario di ricevimento indicato, attraverso il diario degli alunni e delle alunne, ma sempre al di
fuori dell’orario di servizio.

Il ricevimento individuale avverra secondo le seguenti modalita:
e i] colloquio si svolgera nel giorno e nell’ora indicati dal docente
e la richiesta di colloquio deve avvenire previa prenotazione attraverso il registro elettronico.

La prenotazione dei colloqui avviene tramite registro elettronico seguendo pochi semplici passaggi:

e accedere alla propria area tutore del registro. NB: solo i genitori possono prenotare i colloqui;

e selezionare la voce “Colloqui” dal menu principale. Verranno visualizzati tutti i colloqui disponibili del
docente desiderato;

® per prenotare un colloquio cliccare sull’icona corrispondente;

e qualora non fosse piu possibile sostenere il colloquio, occorre annullare, almeno un giorno prima, la
prenotazione effettuata, al fine di dare ad altri genitori la possibilita di incontrare il docente;

e i colloqui si svolgeranno preferibilmente in presenza nella biblioteca oppure, nel caso non fosse
possibile per valide ragioni, da remoto, attraverso la piattaforma Office 365. La prenotazione del colloquio
deve avvenire almeno due giorni prima della data fissata per permettere la calendarizzazione dell’incontro

nel team classe.
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Si ricorda, altresi, a tutti i docenti dell’Istituto Comprensivo di inserire nell’apposita sezione del R.E. I’orario
personale delle lezioni, al fine di rendere piu agevole 1’organizzazione del servizio. Il team digitale sara a
disposizione per ogni difficolta tecnica.

Cordiali saluti.
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